
 

M14.fr – Saint-Gilles-Croix-de-Vie (Vendée) 
OFFRE D’EMPLOI 
Poste – Comptable, Gestionnaire commercial, Assistante de direction 

 
L’employeur 
La société M14.fr (Saint-Gilles-Croix-de-Vie - Vendée) accompagne les collectivités locales (communes et 
groupements) dans la gestion fiscale, comptable, budgétaire et financière des opérations d’aménagement 
(lotissements, zones d’activités et activités), et dans la mise en place de plans pluriannuels d’investissement. 
 
Profil 
De formation BAC + 2 BTS comptabilité et gestion commerciale ou équivalent vous justifiez d’une expérience acquise 
au sein d’un cabinet d’expertise comptable ou d’une entreprise 
Les profils débutants seront étudiés s’ils justifient de stages significatifs dans une entreprise, Cabinet d’Expertise 
Comptable ou assistante de direction. 
 
A noter que la société M14.fr est en capacité d’assurer la formation de ses collaborateurs à l’utilisation : 
des logiciels de gestion commerciale et de comptabilité type SAGE, des réseaux sociaux type LinkedIn, des applications 
informatiques qu’elle a conçues et développées. 
 

Missions 

Saisies comptable et suivi financier de l’entreprise  
Réaliser le saisie de documents et données comptables (devis, factures fournisseurs et clients, écritures de banque, 
Gestion fiscale et relation avec l’administration des impôts  
Assurer le suivi des clients et des fournisseurs (pointage des comptes, gestion des relances) 
 
Relation clientèle – gestion commerciale – gestion courante et déclarations administratives  
Accueil téléphonique, gestion des correspondances, suivis des comptes et des dossiers clients, des abonnements  
Organisation de visioconférences et de Webinaires, des formation, élaboration de conventions, et accueil des stagiaires    
Promotion et développement économique  
Relation et déclarations avec les administrations, ( BNF,Bilan pédagogique et financier à la D(R)EETS) 
 
Qualités requises  
Connaissance de base en comptabilité et gestion commerciale 
Maitrise des outils de bureautiques et des logiciels de comptabilité et des réseaux type LinkedIn. 
Capacité à travailler de manière autonome et organisée  
Rigueur, sens de l’organisation des responsabilités et du travail en équipe, polyvalence. 
 
Contrat - Rémunération 
Type de contrat : selon profil CDD ou CDI, temps plein (35 H) par semaine  
Rémunération : entre 24 000 et 30 000 euros brut selon profil + mutuelle prise en charge à 100% + autres avantages 
 
Lieu de travail : Saint-Gilles Croix de Vie (85) 
 
 
 
Contact : Adresser votre CV et votre lettre de motivation à M14.fr par mail à l’adresse contact@m14.fr 


