
ASSISTANT(E) COMPTABLE 

 

Description du poste 

Rejoignez l’équipe SAFE ! 

Qui sommes-nous ? 

Un acteur majeur Vendéen de la Sécurité des Hommes et des Biens : extincteurs, 
formations, réglementation… tout ça n’a aucun secret pour nous ! 

Une structure de 70 personnes, avec une moyenne d’âge de 35 ans. 

Qui êtes-vous ? 

Vous disposez d’une agilité avec les outils informatiques et bureautiques ? 

Vous avez le goût pour les chiffres ? 

Vous savez prendre des initiatives et être réactif(ve) ? 

Vous appréciez le contact avec différents interlocuteurs (internes et externes) ? 

Ce poste est fait pour vous ! 

Dans le cadre de notre développement, venez rejoindre notre équipe comptable composée 
d’un responsable et de 2 comptables. 

Vos missions seront les suivantes : 

- Facturation clients ; 

- gestion de la comptabilité clients : saisie des règlements, suivi, relances ; 

- gestion de la comptabilité fournisseurs : saisie des factures d’achats/frais généraux, 
préparation des règlements ; 

- Suivi et contrôle des notes de frais ; 

- Rapprochements bancaires ; 

- Déclaration de TVA ; 



- Aide à la préparation des travaux de fin d’exercice comptable. 

 

Formation assurée 

Poste évolutif selon compétences 

 

Des informations complémentaires ? 

Poste basé aux Essarts en Bocage 

Prise de poste : Août 2024 

Type d’emploi : Temps plein 35h, travail en journée, du lundi au vendredi, en CDD de 6 
mois, renouvelable une fois et évolutif en CDI si aptitude démontrée à tenir le poste dans 
toutes ses dimensions. 

Formation :  Bac +2 Comptabilité 

Expérience : débutant accepté si diplôme en comptabilité 
             

Contact : Mr Rautureau Jean Charles au 02 51 31 53 94 / jc.rautureau@safe85.fr 
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